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Informace KIC k nakupu literatury

Pfi nakupu literatury je nutno se fidit Smérnici rektora ¢. 35/2017 Nakup literatury na VUT.

Literatura (tj. dokumenty tisténé, elektronické neperiodické na hmotném nosi¢i, specialni jako napf.
mapy, normy a jiné) Se objednava prostiednictvim aplikace Nakup na intraportalu VUT, ktera

propojuje ekonomicky systém SAP a knihovni systém Aleph.
I. Zadavani objednavek do aplikace Nakup

1. Objednavky literatury hrazené z prostiedkia KIC zadava do aplikace vzdy odpovédny
zaméstnanec KIC (pani Jana JeniSova, kl. 7173). Ustav zasila svilj pozadavek do KIC

prostiednictvim formulafe Pozadavek na objednani knih na adresu:

objednavkaknih@fce.vutbr.cz

2. Objednavky literatury hrazené z prostiedka tstavu nebo projektu doporu¢ujeme
objednavat stejnym zptisobem, ktery je uveden v bodé I, 1. V pozadavku na objednani
literatury je nutno uvést zdroj financovani. KIC zada poZzadavek do aplikace a nasledovné ho
ustav nebo feSitel projektu schvaluje jako piikazce operace.
Ustav nebo fesitel miize objednavku literatury hrazenou ze svych prostiedki zadavat i sam
ptimo do aplikace. Objednavku v aplikaci nasledovné potvrzuje KIC, ptikazce operace

a spravce rozpoctu FAST.

1. Prostiednictvim aplikace Nakup se nemuseji nakupovat tyto dokumenty (dle ¢l. 2, odst. 1
Smeérnice rektora):
studijni materialy a skripta ur¢ené k dalsSimu prodeji ¢i bezplatné distribuci studentim,
dokumenty a pfirucky s rychle zastaravajicim obsahem,
sborniky z konferenci, které jsou v cen¢ konferenc¢niho poplatku,

elektronické dokumenty bez fyzického nosiée, ptistupné na internetu nebo ve formatu napi. PDF.

I11. Néakup literatury na paragon
Literaturu je mozno vyjime¢né zakoupit i na paragon. V tomto piipad¢ se aplikace Nakup vyplni
dodatecné, datum zdznamu v aplikaci je pozdé&jsi, nez datum na paragonu (na rozdil od ndkupu na

fakturu, kdy musi datum zaznamu v aplikaci predchazet datu uvedeném na faktuie).

IVV. Dalsi informace poskytne:

KIC, pani Jana JeniSova, jenisova.j@fce.vutbr.cz, kl. 7173
e 0dd. ekonomickych systémti VUT, pani Radka Kolouskova, kolouskova@ro.vutbr.cz, kl. 5635
Uzivatelska ptiruc¢ka pro nakup na intraportalu VUT - KCentrum — OES
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