Informace KIC k nakupu literatury

e Od 1.5. 2017 plati Smérnici rektora €. 35/2017 Nakup literatury na VUT v Brné.

e Dle ¢lanku 2 Smérnice rektora se literaturou rozumi:
tisténé Ci elektronické neperiodické dokumenty véetné specialnich (napfr. mapy, normy),
ale s vyjimkou:
studijnich material a skript uréenych k dalSimu prodeiji ¢i bezplatné distribuci studentim,
dokumentu a pfirucek s rychle zastaravajicim obsahem,
sbornikl z konferenci, pokud je jejich cena soucasti konferenéniho poplatku,
elektronickych dokumentl bez fyzického nosice.

o Literatura se objednava prostifednictvim aplikace pro objednani a nakup literatury, ktera propojuje

ekonomicky systém SAP a knihovni systém Aleph.

e Ustavy FAST mohou pfi objednani literatury postupovat dvéma zpGsoby:
1. O zadani objednavky a nakupu literatury do aplikace pozada ustav Knihovnické

informacni centrum pies sdileny formular na SharePointu PoZadavky na objednavku

literatury.xIsx. Sdileny formulaf naleznete na nasich www strankach na adrese

https://library.fce.vutbr.cz/pozadavek-na-zakoupeni-literatury/. Tento zpusob objednavky

doporuc€ujeme zejména v pfipadé, bude-li literatura financovana ze zdroju KIC.

V pfipadé financovani ze zdroju ustavu nebo projektu je nutno sdélit KIC také zdroj
financovani, tj. zakazku a nakladové stfedisko nebo zakazku a SPP prvek. Ustav nebo fesitel
projektu potom schvaluje objednani a nakup literatury v aplikaci jako pfikazce.

2. V pripadé, ze literatura bude financovana ze zdroju ustavu nebo projektu, miize zadatel
zadat pozadavek na objednani a nakup literatury pfimo do aplikace. Zadatel uvede
autora, nazev publikace, ISBN, mnoZstvi, ménu, datum dodani a zdroj financovani (zakazku a
nakladové stfedisko nebo zakazku a SPP prvek), pfipadné dalSi udaje. PoZzadavek

nasledovné potvrzuje KIC, pfikazce operace a spravce rozpoc¢tu FAST.

¢ Nakup na paragon je mozno realizovat pouze vyjimeéné. V tomto pfipadé se aplikace vyplni
dodatecné (v aplikaci je potom uvedeno pozdéjSi datum nez na paragonu).

e Datum na fakture vystavené dodavatelem vSak musi byt vzdy pozdéjsi nez datum zadani a
schvaleni nakupu.

o Aplikace pro nakup literatury je zpfistupnéna na intraportalu VUT v sekci Nakup.
Aplikaci spravuje Oddéleni ekonomickych systém( VUT, dotazy je mozno smérovat na p. R.
KolouSkovou, kl. 5635, nebo Mgr. Ivu Sedlakovou, kl. 5424, 9999.

Dne 7. unora 2024 zpracovala Jana JeniSova
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