Navod k obsluze MFP Xerox

Multifunk¢ni tiskarna Xerox umoznuje €ernobily a barevny tisk, kopirovani a skenovani
format( A4 a A3.

Tisk

Tisk je stejny jako na ostatnich tiskarnach.

Dokument k vytiSténi otevite v prisluSném programu.

Kliknéte na ikonku tisku, nebo vyberte tisk z menu programu.

Z nabidky vyberte tiskarnu ,Xerox WorkCentre - Barevna A4/A3“ a nastavte vlastnosti tisknutého
dokumentu.

Potvrdte tisk dokumentu kliknutim na ,, Tisk“.

Do zobrazeného okna sluzby SafeQ zadejte PerID a VUTpin, kliknéte na ,,OK“.

U tiskarny pfilozte kartu k termindlu SafeQ.

Hlavni ﬁabidka

, WS e
| Wl

Seznam uloh

Pred tiskem zkontrolujte dokumenty v ,,Seznam uloh“ na terminalu SafeQ!
Na obrazovce terminalu SafeQ stisknéte na ikonu ,, Tisk“.

Kopirovdni

Pokud je tiskarna v rezimu spanku, stisknéte jediné svitici tladitko pro uvedeni tiskarny do
pohotovostniho rezimu.

Prilozte kartu k termindlu SafeQ.

Na obrazovce termindlu SafeQ stisknéte ikonu ,,Kopirovani“.

Vlozte origindl dokumentu na sklo kopirky, nebo dokument vlozte do automatického podavace.
Na obrazovce tiskarny stisknéte ikonu ,, Kopie®.

Nastavte poZadované vlastnosti dokumentu a pocet kopii.

Stisknéte zelené tlacitko vedle Ciselné klavesnice pro zahajeni kopirovani.



Skenovdni

Skenovani je zdarma. Ke skenovani neni potreba karta.

Naskenovany dokument mUzZete odeslat jako pfilohu e-mailu, nebo dokument mizete uloZit na pfenosny
USB disk.

Vyberte sluzbu.

Odeslani naskenovaného dokumentu e-mailem:
Dokumenty lze odesilat pouze na e-mailové adresy v ramci Fakulty stavebni!!
- Pokud je tiskarna v rezimu spanku, stisknéte jediné svitici tlacitko pro uvedeni tiskarny do
pohotovostniho rezimu.
- Na obrazovce tiskarny stisknéte ikonu ,,E-mail”“.
- Vlozte origindl dokumentu na sklo kopirky, nebo dokument viozte do automatického podavace.
- Pfijemce e-mailu vloZite stiskem polozky ,,Novy pfijemce”.
- Zadejte e-mailovou adresu pfijemce a stisknéte polozku , pfidat”.
- MduUzZete zadat vice e-mailovych adres.
- Stisknéte polozku ,ZavFit“.
- Nastavte vlastnosti naskenovaného dokumentu.
- Stisknéte zelené tlacitko vedle Ciselné klavesnice pro zahajeni skenovani.

Ulozeni naskenovaného dokumentu na pfenosny USB disk:
- Pokud je tiskarna v rezimu spanku, stisknéte jediné svitici tlacitko pro uvedeni tiskarny do
pohotovostniho rezimu.
- Vlozte USB disk do konektoru na panelu tiskarny vlevo vedle obrazovky.
- Na obrazovce tiskarny stisknéte ikonu ,,UloZit do USB*.
- Po nacteni USB disku zvolte umisténi, kam se uloZi naskenovany dokument.
- Vlozte original dokumentu na sklo kopirky, nebo dokument viozte do automatického podavace.
- Nastavte vlastnosti naskenovaného dokumentu.
- Stisknéte zelené tlacitko vedle ¢iselné kldvesnice pro zahajeni skenovani.
- Po ukoncéeni skenovani a uloZzeni dokumentu vyjméte USB disk.



